HUFIEC ZHP PRUSZKOW

IM. ANDRZEJA ROMOCKIEGO ,,MORRO”

Uchwata nr 7/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014
Komendy Hufca ZHP Pruszkéow
w sprawie zakresu obowigzkoéw dla cztonkéw Komendy.

Na odprawie online, ktéra odbyta sie w dniach 20-22.09.2014 roku Komenda Hufca Pruszkéw przyjmuje zakres obowiazkow dla

poszczegblnych cztonkow Komendy.
W zataczniku nr 1 przyjete zakresy obowiazkow.

W oryginale podpisali

(-) hm. Beata Pawetczynska (-) pwd. Agnieszka Jachowicz
(-) pwd. Iwona Horsztynska (-) pwd. Matgorzta Pilat

(-) pwd. Marcin Sikora (-) hm. Krzysztof Zutawnik
(-) dh. Piotr Pawlak (-) pwd. Piotr Lewandowski

(-) phm. Kornelia Medrzykowska



Zatacznik do Uchwaty nr 7/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014




HUFIEC ZHP PRUSZKOW

IM. ANDRZEJA ROMOCKIEGO ,,MORRO”

Odpowiada za statg wspotprace wszystkich pionéw metodycznych, organizuje
warsztaty dla kadry poszczegdélnych pionéw

Inspiruje i wspiera organizacje réznorodnych form programowych na poziomie
Hufca.

Inspiruje srodowiska harcerskie do pracy z programami

Iwona Horsztynska

Z-ca Komendanta -
sprawy organizacyjne

Zastepuje Komendanta w trakcie jego nieobecnosci realizujgc zadania
wymienione w zakresie obowigzkéw Komendanta w punktach 8,9,10,11,12,13
oraz wspoélnie z drugim zastepcg w punktach 5,6,7

Wspotpracuje w realizacji punktu 4 zakresu obowiazkéw Komendanta
Odpowiada za stone organizacyjng wszelkich przesiewze¢ hufca w tym
akceptuje sktad oraz koordynuje prace sztabow poszczegoélnch zadan.
Nazoruje prace Zespotu Kwatermistrzowskiego. Zatwierdza plan pracy i
sprawozdania zespotu.

Sprzadza protokoty z posiedzen Komendy oraz zapisuje uchwaty Komendy.
Wypetnia polecenia Komendanta Hufca.

Marcin Sikora

Z-ca Komendanta -
systemy
informatyczne

Zastepuje Komendanta w trakcie jego nieobecnosci realizujgc zadania
wymienione w zakreie obowigzkéw Komendanta w punktach 1,2,3,4 oraz
wspolnie z drugim zastepcg w punktach 5,6,7

Wspoipracuje w realizacji punktu 4 zakresu obowiazkéw Komendanta
Odpowiada za dziatanie Ksiegi Hufca oraz za wszystkie aspekty zwigzane ze
strefg e-dokumentu w hufcu

Nazoruje prace Zespotu Promoc;ji i Wizerunku oraz Zespotu ds Systemow
Informatycznych. Zatwierdza plany pracy i sprawozdania zespotow.
Wypetnia polecenia Komendanta Hufca.

Piotr Pawlak

Skarbrnik

Prowadzi, we wspotpracy z zespotem finansowym, dokumentacje dziatalnosci
gospodarczej hufca w zakresie finansowym.

Do 10 dnia kolejnego miesigca rozliczeniowego skfada do Wydziatu
Ksiegowosci Chorggwi Stotecznej ZHP miesieczne sprawozdanie finansowe
hufca. Wspétpracuje z odpowiednimi Referatami Komendy Chorggwi.

Wypetnia obowigzki wynikajace ze
Statutu ZHP, regulaminéw i zasad

Jest dostepny mailowo i telefonicznie
dla cztonkéw Hufca ZHP Pruszkow.

Zna i pracuje zgodnie z
obowigzujgcymi w ZHP instrukcjami i
regulaminami

Stale podnosi swoje umiejetnosci.

Rozlicza sie ze wszystkich
dokumentow i materiatéw w przypadku
rezygnacji z cztonkostwa.
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Skfada projekt budzetu i plan finansowy hufca do zatwierdzenia przez
Komende Hufca na dany rok kalendarzowy nie pézniej niz do 14 dnia miesigca
nowego roku.

Nadzoruje dziatalnosd finansowg hufca, opiniuje skutki przedsiewzie¢
finansowo-ekonomicznych oraz sprawuje kontrole nad ich realizacja.

Przedstawia roczne sprawozdanie ze swojej pracy Komendzie Hufca.
Przedstawia Komendzie Hufca analizy, sprawozdania i oceny z zakresu swoich
kompetenciji.

Wraz z Komendantem Hufca odpowiada za sprawozdawczos¢ finansowg
jednostki.

Realizuje, wraz z komendg i przy pomocy zespotu finansowego, zadania
zwigzane z pozyskiwaniem i racjonalnym wykorzystywaniem srodkéw
finansowych na dziatalnosd statutowa hufca

Odpowiada z komendantem za terminowe rozliczanie przyznanych srodkow i
dotacji na zadania realizowane w hufcu

Nadzoruje terminowe rozliczanie i prawidtowe przeprowadzanie akgcji
zarobkowych organizowanych na terenie hufca. Wydaje pozwolenia na
przeprowadzanie akcji zarobkowych. Prowadzi ewidencje akcji zarobkowych.

Prowadzi, przy pomocy zespotu finansowego, ewidencje wptat na HAL, HAZ i
biwaki srodowisk hufca i przekazuje informacje o stanie wptat
zainteresowanym srodowiskom.

Nazoruje prace Zespotu Finansowego.
Wypetnia polecenia Komendanta Hufca.

Kornelia
Medrzykowska

Cztonek - ksztatcenie

Odpowiada za utworzenie i realizacjie rocznego planu ksztatcenia Hufca
Koordynuje organizacje réznych form ksztatcenia na poziomie Hufca.
Rozpowszechnia na poziomie Hufca wszystkie dostepne formy ksztatcenia.

Zatwierdza i rejestruje kursy i warsztaty na poziomie hufca oraz zatwierdza
udziat czlonkéw hufca w kursach i szkoleniach harcerskich i instruktorskich.

Wspotpracuje z cztonkiem Komendy ds.prac z kadrg i z cztonkiem Komendy do
pracy z pionem wedrowniczym, przy realizacji przedsiewzieé ksztatceniowych

Odpowiada za Hufcowy Zespét Kadry Ksztatcgcej
Wypetnia polecenia Komendanta Hufca.




Matgorzata Pilat

Cztonek - praca z
kadrg
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Wspomaga rozwéj kadry hufca i koordynuje dziatania w tym zakresie

Wspoipracuje z cztonkiem Komendy ds.ksztatcenia i z cztonkiem Komendy do
pracy z pionem wedrowniczym, wspierajac realizowane przez nich
przedsiewziecia.

Jest koordynatorem merytorycznej czesci zbidrki druzynowych

Akceptuje w ksiedzie hufca zgtoszone wyjscia, biwaki oraz sprawozdania z
wyjs¢, biwakéw .

Nadzoruje prace Zespotu Izby Pamieci. Zatwierdza plan pracy i sprawozdania
zespotu.

Jest odpowiedzialna za dziatania zwigzane z prowadzong w hufcu
KATEGORYZACJA

Wypetnia polecenia Komendanta Hufca.

Agnieszka Jachowicz

Cztonek - praca z
pionem
wedrowniczym

Organizuje przesiewziecia oraz koodynuje ich przeprowadzanie dla cztonkéw
hufca w wieku wedrowniczym.

Wspétpracuje z cztonkiem Komendy ds.pracy z kadrg i z cztonkiem Komendy
ds. ksztatcenia, przy realizacji przedsiewziewzie¢ skierowanych do Kadry w
wieku wedrowniczym

Nadzoruje prace Zespotu Zagranicznego. Zatwierdza plan pracy i
sprawozdania zespotu.

Wypetnia polecenia Komendanta Hufca.

Krzysztof Zutawnik

Czionek - wspétpraca
z KSI

Piotr Lewandowski

Czlonek - wsparcie
organizcyjne i
ksztatceniowe

Jest przedstawicielem Komendy hufca w Komisji Stopni Instruktorskich

Jest odpowiedzialny za powstanie i prowadzenie arkusza potrzeb hufca -
instrumentu wspierajgcego cztonkéw hufca w konstruowaniu préb
instruktorskich.

Jest odpowiedzialny za prowadzenie elektronicznej ewidencji zadan prébantow
ktére majg by¢ realizowane na rzecz hufca.

Wypetnia polecenia Komendanta Hufca.

Wspiera prace cztonkdw Komendy ds. organizacyjnych i ksztatcenia.

Jest odpowiedzialny za organizacje pocztéw sztandarowych na uroczystosci w
ktérych hufiec bedzie wystawiat swoje reprezentacje.

Wypetnia polecenia Komendanta Hufca.




